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提案書作成要領 
 

１ グループ名等の設定 

(1) 事業応募者は、事業応募者の名称及び事業応募者を推定できない10字程度のグル

ープ名（事業応募者が単独の場合は、提案者名と読み替える。以下同じ）を定め、

各様式の右上に記載すること。 

 

２ 提案書の部数及び提出方法 

(1) 提案書は、提案書Ａ（様式01から様式06まで）、提案書Ｂ（様式07から様式39ま

で）、提案書の内容を記録した電子媒体（ＣＤ－ＲＯＭ又はＤＶＤ－ＲＯＭ）を提

出すること。 

(2) 提案書Ａの提出部数は、正本を１部、副本（正本の写し）を４部とする。ただし、

各様式に定める資料については、提案書Ａの正本のみに添付する。 

(3) 提案書Ｂの提出部数は20部とする。 

(4) 提案書の内容を記録した電子媒体の提出部数は１部とする。 

 

３ 提案書の体裁 

(1) 提案書Ａは、正本をＡ４縦の２つ穴パイプファイル、副本をＡ４縦の２つ穴フラ

ットファイルにて提出し、表紙及び背表紙に「東大和市東京街道団地地区まちづ

くりプロジェクト 提案書Ａ 令和３年８月」、グループ名、正本、副本の別及び

副本に番号（１／４、・・・、４／４）を記載すること。（「参考：提案書のファイ

リングイメージ 提案書Ａ」を参照） 

(2) 提案書Ｂは、Ａ３横の２つ穴フラットファイルにて提出し、表紙及び背表紙に

「東大和市東京街道団地地区まちづくりプロジェクト 提案書Ｂ 令和３年８月」、

グループ名及び番号（１／20、・・・、20／20）を記載すること。（「参考：提案書

のファイリングイメージ 提案書Ｂ」を参照） 

(3) 提案書には、様式が分かるようにインデックス等を付けること。 

(4) 提案書は、各様式で指示の用紙サイズで作成すること。Ａ４版は縦、Ａ３版は横

とする。 

(5) 提案書の枚数は各様式の指示による。 

 

４ 提案書の内容 

(1) 提案書の作成に当たる使用ソフトはマイクロソフト社のWord2016以前のバージョ

ン及びExcel2016以前のバージョンとする。 

(2) 提案書Ｂは、事業応募者の名称及び事業応募者を推定できるような内容の記入及

びロゴ等の使用をしないこと。 

(3) 提案書で使用する文字の大きさは、原則として９ポイント以上とする。図中及び

表中の文字についてはこの限りでないが、文字が十分に読み取れる程度とする。 

(4) 様式中の備考欄、本文欄などに記載された注意事項については、提案書の提出時

に削除すること。 

(5) 提案書の作成に当たり、簡潔で分かりやすい記載に努めること。  



 

 

≪参考：提案書のファイリングイメージ≫ 
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